JANA NOVAKOVA

KONTAKT

Evropska 12616000 Praha 6
Telefon: +420 777 123 456
e-mail: jnovakova@volny.cz

OSOBNI INFORMACE

Rodinny stav:
Narodnost:
Datum narozeni:

svobodnéa
seska
3. #a1979, Praha

VZD ELANI

® 1993 — 1997 $¢dni ekonomicka Skola Praha 5
studijni oboMANAGEMENT OBCHODU A SLUZEB

® 1985 —1993 Zakladni Skola

PRAXE

® 09/1997 — 10/2001
pracovni pozice:
naph prace

® 03/2002 — 03/2003

pracovni pozice:
naph prace:

® 07/2003 — 01/2004
pracovni pozice:

naph prace:

® 02/2004 — dosud
pracovni pozice:
naph prace:

OSTATNI

Pojistovna XYZ, a.s.

Taxatorka — administrativni pragce
kontrola pojistnych smluv, jednani s klienty, adisirativni prace, zpracovaniésicnich
vykazi, prezentaci, zastupovani funkce asisteitkitele

Agentura ABC

Asistentkaditele

vedeni detnictvi organizace, jednani s klienty a obchodnfrartnery, administrativni
prace, piprava ngsicnich vyka#, prehledi, prezentaci, ifprava mzdovych podkldil
vedeni pokladni agendy, za§igt bankovniho platebniho styku

Adam Svoboda

Asistentka programatora
zajidni mzdové a &etni agendy, prace souvisejici s programovanim igeidV FoxPro,
jednani s klienty, vedeni pokladni agendypmva mzdovych podkldd

M éstska ¢ast Praha-Staré Mesto

Mzdov&étni

samostatné zafist mzdové Getni agendy (vypiet vySe, zajiovani vyplaty, zttovani
meésicnich plafi, mésiénich odngn , nahrad - dovolena, omluvena absence - nemskébn
a dalSich plani poskytovanych pracovnikn, vypaiet a provadni srdzek z platu,zajisti
agendy dah z prijma ze zavisléginnosti, pojistného na socialni a zdravotni péiigt
zpracovani statistickych hlaseni), vedeni persénalyendy, vedeni pokladni agendy,
administrativni prace

velmi dobra uzivatelskd znalost prace na PCliymst, komunikativnost, orientace ve mzdové ohjagtjem

vzdélavat se



